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Plan de la formation

Présentation de zoom

Comment s’inscrire sur zoom?

Comment télecharger et installer Zoom?
Comment planifier une réunion Zoom?




Plan de la formation

Comment inviter les gens a rejoindre
votre discussion zoom ?

Comment allumer /éteindre son micro ou
sa camera?

Comment partager son écran?
Comment partager un document?




Plan de la formation

“Comment définir les options de sécurité
pour sa réunion ?

Comment enregistrer une réunion zoom?

Comment rejoinder une réunion zoom?




1-Presentation de zoom

« Solution de Visio conférence
&4 multiplateforme basée sur le
cloud fondé en 2011 par Eric Yuan

« Zoom assure la sécurité de la vie
4 privée des utilisateurs par un
chiffrement AES 256 BITS




1-Presentation de zoom

‘ [ ]
.2 Versions de zoom

Version Durée d'une Nbre de
réunion participant

Gratuite 40 min 100

Pro 14,99 $/ mois illimitée 100
149,90 $/an

Affaire 1999 $/mois  jimitée 300

199,90 $/an



2-Comment s’inscrire sur zoom?

0 Ouvrez votre navigateur et rendez-vous sur le site officiel de
zoom via l'adresse https://zoom,us/ et cliquez sur inscription

REJOINDRE ORGANISER + CONNEXION INSCRIPTION GRATUITE

0 Renseignez votre date de naissance

(22 v |[Mas ][ 200 |

N

Continuer

Ces données ne seront pas stockées




2-Comment s’inscrire sur zoom?

0 Renseignez ensuite votre adresse email

Adresse e-mail

En m'inscrivant, j'accepte la Politique de confidentialité et les
Conditions d’utilisation de Zoom.

S’inscrire

Ou connectez-vous avec

Q *® G £



2-Comment s’inscrire sur zoom?

) Vous recevrez un E-mail d’activation dans votre boite a
courriel

E-mail d’activation envoyé !
Nous avons envoyé un courriel a albericgoussin@gmail.com

Veuillez cliquer sur le lien de confirmation dans le courriel afin de commencer a utiliser Zoom.

si vous n'avez pas recu d’e-mail,

Renvoyer un autre e-mail

™1 Ouvrir Gmail G Quvrir Outlook [ : ;
!
’
s

-



2-Comment s’inscrire sur zoom?

Ouvrez le message
) o .
w»s etcliquez sur activer
mon compte

Veuillez reactiver votre compte
ZOOm Boite de réception

RA¢

A Zoom 12:09
R = <«
L

e P amoi ~

200 SE CONNECTER

Bienvenue sur Zoom,
albericgousin@gmail.com!

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le bouton ci-
dessous pour vérifier votre adresse e-mail. Une fois votre
compte activé, vous aurez acceés a toutes les fonctionnalités des
reunions et du chat Zoom.

/ ACTIVER MON COMPTE



2-Comment s’inscrire sur zoom?

Activer votre compte. - Zoom
< @ a <

usO05web.zoom.us

ZOOI ' I REJOINDRE ANIMATEUR =

First Name

Remplissez le formulaire ( ]
=« suivant en renseignant e e Lk o8
“? votre nom, prénom et mot | |

de passe

Password

L J

Confirm Password

L J




3-Comment installer zoom ?

) Sur votre pc ouvrez votre navigateur et entrez l'adresse
url suivante : https://zoom.us/support/download

Le télechargement démarre automatiquement.

&) Aller dans le dossier de téléchargement et exécuter
le fichier téléchargé



3-Comment installer zoom ?

¢ Google Play

¢ Sur votre téléphone Android ou p  ZOOMCloud
s w Meetings

iPhone rendez-vous sur Play Store
ou App store et recherchez ZOOM
Cloud Meetings

Install




4-Comment planifier une réunion zoom?

w Réunions Zoom dans le Cloud

2 Sur votre PC ouvrez
I'application de bureau
et remplissez les
informations de
connexion(email- mot
de passe)




4-Comment planifier une réunion zoom

) Aprés connexion a votre
compte vous aurez
I'interface ci-contre 205 N
cliquez sur programmer




4-Comment planifier une réunion zoom?

Renseig nez Ies Planifier une réunion

Sujet

[ ] V4

I e re n ts C a m ps Zoom meeting invitation - Réunion Zoom de sergio jorkaeff BOKOVO
Début: ven. septembre 23, 2022

I f I o I Durée: 0 heure 30 minutes
u o r m u a I re e Réunion périodique Fuseau horaire : Afrique centrale de I'Quest

ID de réunion

[} [ ] [ ]
p anitica t ion e T T — s R
Sécurité
V 4 [ J
reunion.

p6OKTt
Salle d'attente
Vidéo
Animateur: Activé Q) Désactivé Participants : Activé Q) Désactivé

Calendrier

Outlock © Google Agenda Autres calendriers

Options avancées -

@ Anruler




4-Comment planifier une réunion zoom?

all Wi-Fi Calling = 111 PM @ 7 J 96% =)

Cancel Sign In

) Sur votre télephone Android ou
iPhone ouvrez l'application ZOOM
cliquez sur connexion et
renseignez les informations de
connexion(email-mot de passe)

@, sso

{5 Google

f Facebook




4-Comment planifier une réunion zoom?

Rencontrer et discuter

Q_ Rechercher

- . . -
«# Cliquez ensuite sur programmer | % .

Trouvez des personnes et commencez a discuter !

Ajouter des contacts




4-Comment planifier une réunion zoom?

V)

Renseignez les informations sur la
réunion(titre heure,date,,,,,,

O .ot WM . »Co

Planifier une réunion Terminé

26/09/2022
De 17:00
A 17:30
Fuseau horaire
Répéter Jamais

Utiliser le N° personnel pour la réunion
(NRP)
753 321 9167

Si cette option est activée, toutes les options de réunion que vous
modifiez ici seront appliquées a toutes les réunions qui utilisent
votre N° personnel pour la réunion.

SECURITE

Code secret de la réunion obligatoire
Seuls les utilisateurs munis du lien

La capture d'écran a été enregistrée dans
Pictures/Screenshot

Code secret 2AXIVK

Activer la salle d'attente




5-Comment inviter les gens a rejoindre
votre réunion?

) Cliquez sur l'icone Participant vous aurez un onglet
avec les options inviter ou copier le lien d’invitation

Inviter...

Copier le lien d'invitation  Alt+Shift+|

sergio jorkaeff BOKOVO

$ -~ w - % Q' 0- D- 0 6 o Q

L

Désactiver leson  Démarrer la vidéo Sécurité Participants Discussion  Partager'écran  Enregistrer ~ Réactions  Applications Tableaux blancs



5-Comment inviter les gens a rejoindre

votre réunion?

Lorsque vous cliquez
sur inviter

vous avez la
possibilité d’inviter
les participants par
Gmail ou Yahoo Mail

() Inviter des gens a rejoindre la réunion 711 5983 4518

Téléphones de bureau E-mail
Choisissez votre service de messagerie pour envoyer l'invitation
E-mail par défaut Gmail Yahoo Mail
Copier le lien d’invitation Copier l'invitation réunion : zBceZ2



5-Comment inviter les gens a rejoindre
votre réunion ?

Lorsque vous cliquez sur
copier le lien d'invitation

aaaaaaaaaaaa Disc

vous pouvez partager le
lien par différents moyens
a vos contacts par
WhatsApp,Messenger,
Telegram,,,,,




6-Comment allumer/éteindre son micro?

)

s

A

s

Vous pouvez

allumer/désactiver votre sergio jorkaeff BOKOVO

micro en cliquant sur Y - ‘A
l'icone micro Réactiver leson  Démarrer la vidéo
Pour prendre la parole AN SRR NyR AN N
vous avez également la TUETFTFFFVETRE AT E
possibilité de faire un LSRR . R
appui long sur le bar TTTTT T T I —

d'espace de votre pc
pour ouvrir votre micro



6-Comment allumer/éteindre sa camera?

¢ Vous pouvez allumer/désactiver votre caméra en
cliquant sur l'icone démarrer la vidéo

¢ sergio jorkaeff BCKOVO

L -

Réactiver le son ' Demarrer la vidéo




7-Comment partager son eécran sur Zoom?

) Commencez le partage d’écran en cliquant
sur le I'icone Partager I'écran

O ©

Enregistrer Réactions App




7-Comment partager son écran sur Zoom?

Apres avoir cliqué sur I'icone Partager I'écran, vous allez sélectionner I'onglet
de votre pc que vous souhaitez partager,

Vous avez également la possibilité de sélectionner un écran blanc

N CSISLLIVIIEL UHE TEHEUE WU WIS SR EILOUVIT YUS YUUS JUUINIGINES PaIayst

PaY
Basique Avancé Fichiers
[
Tableau blanc iPhone / iPad

3

|
Présentationd.pptx - PowerPoint i pTorrent 3.5.5 (build 46514) [32-b..‘('g SplitCam v10.4.8 x64 beta - C:\Us...o

Google Calendar - Event details ... ‘

CPEC_GUIDE_FORMATION_ZOQO... m Document2 (Récupération auto... m

Partager l'audio ~

2022-09-17 08.49.43 Zoom meeti...

Optimiser pour le clip vidéo (®



8-Comment partager un document sur Zoom?

= Cliquez sur
“? discussion o -

A ~

articipants Discussion

S Qui peut voir vos messages ?
-

Sélectionnez les D) G

i - =
L4 participants ais -
’ v Tout le monde dans la réunion
concernes r



8-Comment partager un document sur Zoom?

ce Qui peut voir vos messages ?

T 2 ’

<» El:lsmte.dans. l'onglet de A: N o -
d|SCUSS|On Cllquez sur Saisir le message Ici...
l'icone de fichier

= %# Dropbox
ceo Qui pe

/& Microsoft OneDrive

v EEERCULRELE & Google Drive

\aisir le message it box Box

R 7 o
¢ Sélectionnez
I'emplacement du fichier

B> Microsoft SharePoint

(] Votre ordinateur



9-Comment définir les options de sécurité
pour sa réunion

Verrouiller la réunion

Activer la salle d'attente

) Pour définir les e
options de sécurit Autoriser les participants a :
de votre réunion [ e
veuillez cliquer su o

I'iCOI‘\e Sécurité v Démarrer la vidéo

v Partager des tableaux blancs

Partager |'écran

Jorkaeff BOKOVO
- +
& - /(e % a2l - 80 - o

tiver leson Démarrer la vidéo Sécurité Participants Partager I'écran Réactions

~_




10-Comment enregistrer une réunion sur

zoom?

Pour enregistrer une réunion zoom cliquez @
sur |I'icone Enregistrer, Enregistrer

Zoom offre 02 types d'enregistrements

A °
¢4 Enregistrement dans le cloud pour un
compte professionnel

A .

.4 Enregistrement en local sur votre pc
au formats audio et vidéo pour un
compte gratuit



10-Comment enregistrer une réunion sur

Zoom
W Exemple d’enregistrement de réunion zoom

m Accueil Partage Affichage

A 4 Couper ) Quvrir FH sélectionner tout
] X v i
. .. Copier le chemin d'acces . ¥ J' — Modifier Aucun
Epinglera Copier Coller < Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés _ = i
Accés rapide [7] Colier le raccourdi vers vers - dossier - £ Historique 7 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner
<« v « Zoom > 2022-09-17 08.49.43 Zoom meeting invitation - Réunion Zoom de sergio jorkaeff BOKOVO v O Rechercher dans : 202..
A [ Nom Modifié le Type Taille
3 Accés rapide
©| audio1974421739.m4a 17/09/2022 08:50 Fichier M4A 134 Ko
B CePC 6] audio2974421739.m4a 17/09/20 Fichier M4A 91 Ko
I Bureau ) double_click_to_convert_01.zoom 17 Zoom Recording ... 166 Ko
< Documents ) double_click_to_convert_02.zoom 7 Zoom Recerding ... 402 Ko
&) Images B recording.conf 7/08 Fichier CONF 1Ko
) video1974421739.mp4 17/08 MP4 - Fichier vidé... 149 Ko
J Musique
vide02974421739.mp4 17/09 MP4 - Fichier vidé... 103 Ko
. Objets 3D ; -
|=| xcode_error.log Document texte 1 Ko
& Téléchargement: | | zoomver.tag 7 Fichier TAG 1 Ko

Vidéos
== Disque D (B:)




11-Comment rejoindre une réunion zoom

y
&2 Etapes
1-Créer un compte si vous en avez pas

2-Installer I'application sur votre pc ou votre téléphone
3-Se connecter a votre compte

4-Cliquer sur le lien d'invitation que vous avez recu
pour rejoindre la réunion ou

Ouvrez I'application zoom sur votre pc ou téeléphone
cliquez sur rejoindre, entrez lI'identifiant de la réunion

et ensuite le mot de passe si possible



<o Exemple de message d’invitation

sergio jorkaeff BOKOVO vous invite a une réunion Zoom
planifiée.

Sujet : CODIR-FINANCE SEPTEMBRE 2022
Heure : 27 sept. 2022 10:30 AM Afrique centrale de I'Ouest

Participer a la réunion Zoom

https://us04web.zoom.us/j/71865533859?pwd=mUNQAeo0cw
EDcgMfqgT1eNrshO5wkG.1

ID de réunion : 718 6553 3859
Code secret : APCE42



11-Comment rejomdre une réunion zoom

[lD de réunion ou nom de lien personnel v

Nouvelle réunion ~ Rejoindre

sergio jorkaeff BOKOVO

I:I Ne pas se connecter a l'audio
v v .
19 () Arréter ma vidéo
Rejoindre | Annuler |

Programmer Partager I'écran




©

MERCI

pour votre attention

Avez-vous
des questions ?



